
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«УПРАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

И СВЯЗИ ГОРОДА СУРГУТА» 
 

ПРИКАЗ 

 

[Дата документа] [Номер документа] 

 

 
Об утверждении Политик 

в отношении обработки 

и персональных данных, 

использования файлов 

cookie и аналогичных 

технологий 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», в целях организации обработки персональных данных в информационных 

системах персональных данных МКУ «УИТС г. Сургута». 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Политику в отношении обработки и защиты персональных данных 

согласно приложению 1 к приказу. 

2. Утвердить Политику использования файлов cookie и аналогичных технологий 

согласно приложению 2 к приказу. 

3. Признать утратившим силу приказ МКУ «УИТС г. Сургута» от 21.04.2016  

№42-П «Об утверждении Политики в отношении обработки и защиты персональных 

данных». 

4. Ответственному за организацию обработки персональных данных 

в МКУ «УИТС г. Сургута» обеспечить размещение утвержденных Политик 

на официальном интернет-сайте МКУ «УИТС г. Сургута» в течение 10 дней с даты 

регистрации настоящего приказа. 

5. Контроль за выполнением приказа оставляю за собой. 

 
 

И.о. директора Подписано электронной подписью 

Сертификат: 
[Номер сертификата 1] 

Владелец: 
[Владелец сертификата 1] 

Действителен:с [ДатаС 1] по [ДатаПо 1] 

А.А. Мищенко 
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Приложение 1 

к приказу МКУ «УИТС г. Сургута» 

от [Дата документа] № [Номер документа] 

 

 

Политика 

в отношении обработки и защиты персональных данных 

 

I. Общие положения 

1. Настоящая Политика в отношении обработки и защиты персональных 

данных (далее – Политика) разработана в соответствии со статьей 18.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

и определяет политику МКУ «УИТС г. Сургута» в отношении персональных 

данных, которые МКУ «УИТС г. Сургута» может обрабатывать 

при осуществлении установленных видов деятельности. 

2. В документе используются положения следующих нормативных актов: 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

3. Действие настоящей Политики распространяется на персональные 

данные, обрабатываемые МКУ «УИТС г. Сургута» как с использованием средств 

автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, 

так без использования таких средств. 

4. В настоящей Политике используются термины и определения 

в соответствии с их значениями, как они определены в Федеральном законе 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5. Обработка персональных данных в МКУ «УИТС г. Сургута» основана на 

следующих принципах: 

- осуществления обработки персональных данных на законной 

и справедливой основе; 

- ограничения обработки персональных данных при достижении 

конкретных, заранее определенных и законных целей, недопущения обработки 

персональных данных, несовместимых с целями обработки персональных данных; 

- недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

- осуществления обработки только тех персональных данных, которые 

отвечают целям их обработки; 

- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных 

данных целям их обработки; 

- достоверности персональных данных, их точности, актуальности 

и достаточности для целей обработки. МКУ «УИТС г. Сургута» в своей 
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деятельности исходит из того, что субъект персональных данных предоставляет 

точную и достоверную информацию, извещает представителей 

МКУ «УИТС г. Сургута» об изменении своих персональных данных. 

МКУ «УИТС г. Сургута» принимает необходимые меры по удалению 

или уточнению неполных или неточных персональных данных; 

- недопустимости обработки избыточных по отношению к целям 

обработки персональных данных; 

- осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных 

не установлен действующим законодательством, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. МКУ «УИТС г. Сургута» осуществляет уничтожение либо 

обезличивание персональных данных по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

действующим законодательством. 

6. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения приказом 

МКУ «УИТС г. Сургута» и действует бессрочно до замены ее новой Политикой. 

Обеспечение неограниченного доступа к Политике реализуется путем ее  на сайте 

МКУ «УИТС г. Сургута» в сети Интернет либо иным способом. 

 

II. Цели обработки персональных данных субъектов 

в МКУ «УИТС г. Сургута» 

1. В МКУ «УИТС г. Сургута» производится обработка персональных 

данных следующих категорий субъектов персональных данных: 

- сотрудников МКУ «УИТС г. Сургута»; 

- субъектов персональных данных, чьи персональные данные 

обрабатываются в связи с оказанием муниципальных услуг, рассмотрением 

обращений граждан, муниципальных контрактов; 

- посетителей сайта uitsurgut.ru. 

2. МКУ «УИТС г. Сургута» производит обработку только тех 

персональных данных, которые необходимы для реализации: 

- трудовых отношений; 

- договорных отношений; 

- своей уставной деятельности. 

3. Для каждой категории субъектов персональных данных определены цели 

обработки их персональных данных. 

3.1. Целями обработки персональных данных сотрудников 

МКУ «УИТС г. Сургута» являются: 

- ведение кадрового делопроизводства; 

- начисление и выплата заработной платы, вознаграждений, премирования, 

материальной помощи; 

- начисление взносов в пенсионный фонд, фонд социального страхования; 



4 
 

- начисление налога на доход физических лиц; 

- формирование отчетности для предоставления в государственные 

органы; 

- обеспечение общехозяйственной деятельности; 

- обеспечение экономической, физической, пожарной, информационной 

безопасности; 

- предотвращение конфликта интересов. 

3.2. Целью обработки персональных данных иных субъектов персональных 

данных является оказание муниципальных услуг, рассмотрение обращений 

граждан, муниципальные контракты со сторонними лицами. 

3.3. Целями обработки персональных данных посетителей сайта: 

- обеспечение корректной и безопасной работы сайта; 

- сохранение пользовательских настроек; 

- запоминание выбора пользователя по cookie; 

- анализ посещаемости сайта; 

- выявление ошибок и улучшение структуры сайта; 

- повышение удобства использования сайта. 

 

III. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных 

1. Сотрудники МКУ «УИТС г. Сургута»: 

- фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилии, имена 

и (или) отчества в случае их изменения, причина изменения); 

- число, месяц, год рождения; 

- место рождения, данные свидетельства о рождении; 

- информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства); 

- вид, серия, номер, документа, удостоверяющего личность на территории 

Российской Федерации, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи; 

- адрес места жительства (адрес регистрации и фактического проживания, 

дата регистрации по месту жительства); 

- номер контактного телефона или сведения о других способах связи; 

- семейное положение, реквизиты свидетельств государственной 

регистрации актов гражданского состояния; 

- состав семьи, данные свидетельств о рождении детей (при наличии); 

- сведения о владении иностранными языками, степень владения; 

- реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования; 

- идентификационный номер налогоплательщика; 

- реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского 

страхования; 

- сведения о трудовой деятельности; 

- отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету; 
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- сведения об образовании, в том числе о послевузовском 

профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного 

учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, 

специальность по документу об образовании); 

- сведения об ученой степени, ученом звании; 

- информация, содержащаяся в контракте (трудовом договоре), 

дополнительных соглашениях к контракту (трудовому договору); 

- сведения о результатах аттестаций на соответствие замещаемой 

должности;  

- сведения о служебных проверках; 

- фотография; 

- табельный номер работника; 

- сведения о заработной плате (номера расчетного счета и банковской 

карты, данные договоров, размер денежного содержания); 

- сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер, 

дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, являющийся основанием 

для предоставления льгот и статуса); 

- сведения, содержащиеся в копиях решений судов; 

- сведения, подаваемые в налоговую инспекцию, пенсионный фонд, фонд 

социального страхования и другие учреждения; 

- сведения, содержащиеся в регистрах бухгалтерского учета и внутренней 

бухгалтерской отчетности. 

2. Субъекты персональных данных, чьи персональные данные 

обрабатываются по договорам поручения иных операторов: 

- фамилия, имя, отчество; 

- год, месяц, дата рождения; 

- паспортные данные (пол, серия, номер, кем и когда выдан, код 

подразделения); 

- адрес места регистрации; 

- место работы, должность; 

- страховой номер индивидуального лицевого счёта; 

- идентификационный номер налогоплательщика; 

- личная подпись; 

- контактные данные (почтовый адрес, номер телефона, адрес электронной 

почты); 

3. Посетители сайта uitsurgut.ru: 

- IP-адрес; 

- сведения о браузере и его версии; 

- сведения об операционной системе; 

- тип, модель и характеристики устройства; 

- сведения о разрешении экрана; 

- адрес посещенной страницы; 



6 
 

- адрес предыдущей страницы, с которой был выполнен переход; 

- дата и время посещения; 

- сведения о действиях пользователя на сайте; 

- идентификаторы cookie и localStorage, включая ClientID и иные 

идентификаторы Метрики; 

- сведения о приблизительном местоположении, определяемом 

по техническим данным; 

- иные технические сведения, формируемые при использовании сайта. 

 

IV. Условия обработки персональных данных субъектов персональных 

данных и её передачи третьим лицам 

1. МКУ «УИТС г. Сургута» обрабатывает и хранит персональные данные 

субъектов в соответствии с внутренними нормативными документами, 

разработанными согласно законодательству РФ. 

2. В отношении персональных данных субъекта обеспечивается 

их конфиденциальность, целостность и доступность. Передача персональных 

данных третьим лицам для выполнения договорных обязательств осуществляется 

только с согласия субъекта персональных данных, а для выполнения требований 

законодательства РФ – в рамках установленной законодательством процедуры.  

3. МКУ «УИТС г. Сургута» может поручить обработку персональных 

данных другому лицу при выполнении следующих условий: 

- получено согласие субъекта на поручение обработки персональных 

данных другому лицу; 

- поручение обработки персональных данных осуществляется 

на основании заключаемого с этим лицом договора. 

4. При обработке персональных данных субъектов 

МКУ «УИТС г. Сургута» руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

V. Права субъекта персональных данных на доступ и изменение 

его персональных данных 

1. Для обеспечения соблюдения установленных законодательством прав 

субъектов персональных данных разработаны и введены правила рассмотрения 

запросов субъектов персональных данных или их представителей 

в МКУ «УИТС г. Сургута». 

2. Данные правила обеспечивают соблюдение следующих прав субъектов 

персональных данных: 

- право на получение сведений о МКУ «УИТС г. Сургута», о месте 

его нахождения, способах обработки персональных данных; 

- право на получение информации, касающейся обработки 

его персональных данных; 
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- право на уточнение, блокирование или уничтожение своих персональных 

данных, которые являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленных целей обработки. 

 

VI. Меры, применяемые для защиты персональных данных субъектов 

1. МКУ «УИТС г. Сургута» принимает необходимые и достаточные 

организационные и технические меры для защиты персональных данных субъектов 

от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных 

действий с ней третьих лиц. 

2. К основным методам и способам обеспечения безопасности 

персональных данных относятся: 

- назначение ответственных лиц за организацию обработки и защиты 

персональных данных, распределение функций, обязанностей и полномочий; 

- ознакомление работников МКУ «УИТС г. Сургута» с требованиями 

законодательства и организационно-распорядительными документами 

по вопросам обработки и защиты персональных данных; 

- установление правил обработки и разрешительной системы допуска 

к персональным данным субъектов; 

- организация физической защиты помещений, технических средств 

и носителей персональных данных; 

- применение сертифицированных средств защиты информации; 

- организация резервного копирования и восстановления персональных 

данных после их несанкционированного уничтожения или изменения; 

- постоянный контроль за уровнем защиты персональных данных; 

- другие необходимые организационные и технические мероприятия, 

установленные нормативными актами по вопросам защиты персональных данных. 
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Приложение 2 

к приказу МКУ «УИТС г. Сургута» 

от [Дата документа] № [Номер документа] 

 

 

Политика 

использования файлов cookie и аналогичных технологий 

 

Настоящая Политика определяет порядок использования файлов cookie, 

localStorage, sessionStorage и иных аналогичных технологий на сайте 

https://uitsurgut.ru . 

Оператором обработки данных является муниципальное казённое учреждение 

«Управление информационных технологий и связи города Сургута», адрес: 628408, 

г. Сургут, проезд Советов, 4. 

1. Что такое cookie 

Cookie – это небольшие фрагменты данных, которые сайт сохраняет 

на устройстве пользователя через браузер. Они могут использоваться 

для корректной работы сайта, сохранения пользовательских настроек, обеспечения 

безопасности, анализа посещаемости и улучшения работы сайта. 

К аналогичным технологиям относятся localStorage, sessionStorage, пиксели, 

веб-маяки и иные технические средства, позволяющие сохранять или считывать 

информацию на устройстве пользователя. 

2. Какие cookie используются на сайте 

На сайте могут использоваться следующие категории cookie. 

2.1. Обязательные cookie 

Обязательные cookie необходимы для корректной работы сайта, обеспечения 

безопасности, сохранения технических настроек и выполнения действий, явно 

запрошенных пользователем. 

К таким cookie могут относиться: 

 cookie сессии; 

 cookie, необходимые для работы версии сайта для слабовидящих; 

 cookie, сохраняющие выбор пользователя по настройкам cookie; 

 технические cookie, необходимые для защиты сайта и корректной 

загрузки страниц. 

Отключение таких cookie может привести к некорректной работе отдельных 

функций сайта. 

2.2. Аналитические cookie 

Аналитические cookie используются только с согласия пользователя. 

Они позволяют анализировать посещаемость сайта, понимать, какие разделы 

востребованы, выявлять технические ошибки и улучшать структуру сайта. 

Для аналитики используется сервис Яндекс.Метрика, предоставляемый ООО 

«ЯНДЕКС», адрес: 119021, Россия, г. Москва, ул. Льва Толстого, д. 16. 

Сервис Яндекс.Метрика может обрабатывать, в том числе, следующие 

технические и пользовательские данные: 

 IP-адрес; 

https://uitsurgut.ru/
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 сведения о браузере и его версии; 

 сведения об операционной системе; 

 тип, модель и характеристики устройства; 

 сведения о разрешении экрана; 

 адрес посещенной страницы; 

 адрес предыдущей страницы, с которой был выполнен переход; 

 дата и время посещения; 

 сведения о действиях пользователя на сайте; 

 идентификаторы cookie и localStorage, включая ClientID и иные 

идентификаторы Метрики; 

 сведения о приблизительном местоположении, определяемом 

по техническим данным; 

 иные технические сведения, формируемые при использовании сайта. 

Указанные данные используются в статистических целях, для анализа работы 

сайта и улучшения его содержания. 

3. Цели использования cookie 

Cookie и аналогичные технологии используются в следующих целях: 

 обеспечение корректной и безопасной работы сайта; 

 сохранение пользовательских настроек; 

 запоминание выбора пользователя по cookie; 

 анализ посещаемости сайта; 

 выявление ошибок и улучшение структуры сайта; 

 повышение удобства использования сайта. 

На сайте не используются cookie для поведенческой рекламы, продажи 

пользовательских данных или формирования коммерческих рекламных профилей, 

если иное прямо не указано в настоящей Политике. 

4. Правовые основания обработки 

Обязательные cookie используются для обеспечения функционирования сайта, 

его безопасности и выполнения действий, запрошенных пользователем. 

Аналитические cookie и сервисы веб-аналитики используются только 

на основании согласия пользователя на обработку персональных данных 

с использованием аналитических cookie и аналогичных технологий. 

Пользователь вправе не давать согласие на аналитические cookie, 

что не ограничивает доступ к основным материалам сайта. 

5. Передача данных третьим лицам 

При использовании Яндекс.Метрики технические и пользовательские данные 

могут передаваться ООО «ЯНДЕКС» для обработки в целях веб-аналитики. 

Оператор не передает данные, полученные через cookie, третьим лицам 

для размещения рекламы, продажи пользовательских профилей или иных целей, 

не указанных в настоящей Политике. 

6. Срок хранения cookie 

Срок хранения cookie зависит от их вида и назначения. 

Обязательные cookie могут храниться в течение срока, необходимого 

для работы сайта или сохранения выбранных пользователем настроек. 

Аналитические cookie Яндекс.Метрики могут храниться в сроки, 
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определяемые настройками сервиса и назначением соответствующих cookie. 

Информация о конкретных cookie Яндекс.Метрики и сроках их хранения 

размещается в справочных материалах Яндекса. 

7. Управление cookie 

Пользователь может: 

 принять аналитические cookie; 

 не принимать аналитические cookie; 

 изменить ранее сделанный выбор; 

 удалить cookie в настройках браузера; 

 ограничить или заблокировать cookie средствами браузера. 

При отказе от аналитических cookie сайт продолжает работать, но Оператор 

не получает статистику посещений с использованием соответствующих 

аналитических инструментов. До предоставления согласия на аналитические 

cookie у пользователя может отображаться форма (окно, сообщение) 

предоставления согласия. 

8. Изменение Политики 

Оператор вправе изменять настоящую Политику. Новая редакция размещается 

на сайте и применяется с момента размещения, если в ней не указано иное. 


